Prefeitura Municipal
de Marcelino Ramos

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N.°2 023/2021

Edital de Processo Seletivo
Simplificado para Cadastro de Reserva
de Estdgio Remunerado para
Estudantes.

O Secretario de Administracdo do Municipio de Marcelino
Ramos, no uso de suas atribuicdes, TORNA PUBLICO a realiza¢do de Processo
Seletivo, a ser conduzido por Comissao Processante designada para este fim
pela Portaria n? 481/2021, de 06 de dezembro de 2021, para preenchimento
de vagas, conforme tabela abaixo, e cadastro reserva de estagio para
estudantes, a serem cumpridas nos termos da Lei Federal n.?2 11.788/2008,
de 25 de setembro de 2008; da Lei Federal n? 9.985/2000, de 18 de julho de
2000; da Lei Municipal n® ©77/2009, de 18 de dezembro de 2009; da Lei
Municipal n.2 ©31/2013, de 19 de abril de 2013; e da Lei Municipal n?®
054/2014, de 02 de dezembro de 2014, para atuagado:

5 N U A Secretaria de Cadastro
Regulap Médio Administracao R$872,67 Reserva
Secretaria de ByREa
Administragdo Superior R$986,58 Cadastro
Educacao
Reserva
; 3 vagas e
Pedagogia Superior Shcreiands i R$986,58 Cadastro
Educacao
Reserva
15 b O Processo Seletivo Simplificado sera executado por intermédio
do Departamento de Pessoal da Prefeitura Municipal de Marcelino
Ramos.
172, Durante toda a realizag¢ao do Processo Seletivo Simplificado

serdao prestigiados, sem prejuizo de outros, os principios
estabelecidos no art. 37, “caput”, da Constituic¢do da Republica.

153, O edital de abertura do Processo Seletivo Simplificado sera
publicado integralmente no quadro mural junto ao atrio da sede da
Prefeitura Municipal, no Jornal Bom Dia e no site oficial do
Municipio, como veiculos de imprensa de abrangéncia regional e
local.

1.4. Os demais atos e decisdGes inerentes ao presente Processo
Seletivos Simplificado serdao publicados no painel de publicagdes
oficiais da Prefeitura Municipal.

135, Os prazos constantes neste Edital serdo contados em dias
corridos, desconsiderando-se o do inicio e incluindo-se o do final.

1.5.1. Os prazos somente come¢am a correr em dias uteis. \
1.5.2. Considera-se prorrogado até o primeiro dia util segui
0 prazo vencido em dia em que nao haja expediente.
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1565 O Processo Seletivo Simplificado se dara por avaliacao por
critério de pontuacao, conforme definido no item 6 deste Edital.

il 742, A duracdo do estagio sera de até 2 (dois) anos.

1.8, A municipalidade reserva-se o direito de rescindir o termo de

compromisso de estagio antes de expirado o prazo, sem que assista ao
estagidrio direito de indenizacdo sob qualquer titulo.

' 0s estégids‘de que trata este Processo Seletivo Slmblificadd
corresponde ao exercicio das atividades constantes no anexo I do
presente Edital.

2020 E assegurado ao estagidrio os direitos previstos pela Lei
Municipal n2 ©77/2009, de 18 de dezembro de 2009 e da Lei Municipal
n.2 031/2013, de 19 de abril de 2013, dentre os quais, além da

Q bolsa, sempre que o estdgio tiver durag¢dao igual ou superior a 1 (um)

ano, periodo de 30 (trinta) dias de recesso, a ser gozados
preferencialmente durante suas férias escolares.

2985 0 Poder Executivo Municipal reserva-se o direito de rescindir o
termo de compromisso de estagio antes do prazo fixado, se for do seu
interesse.

2.4, 0 termo de compromisso de estdagio podera ser rescindido

mediante comunicag¢do prévia do contratado, com antecedéncia minima
de 30 (trinta) dias.

i

3.1. As inscricdoes somente poderao ser realizadas por meio
eletréonico (e-mail), evitando assim aglomeracdes de pessoas e para
seguran¢a de todos, no periodo de @8 a 15 de dezembro de 2021.

3.1.1. A documentagao devera ser digitalizada em arquivo PDF e
encaminhada para o seguinte endere¢o eletrénico da
Secretaria Municipal de Administracdo:

C “prefeitura@marcelinoramos.rs.gov.br”

3.1.2. Somente serao validas as inscri¢les enviadas para o
endereco eletronico informado até as 23:59 horas do dia 08
de dezembro a 15 de dezembro de 2021.

3.2, Ndo serdo aceitas inscrigdes fora do prazo, nem complementagao
de documentagdo apds o prazo fixado no item 3.1.2.
3.3. A inscri¢do do candidato implicara o conhecimento prévio e a

tacita aceitag¢dao das presentes instru¢des e normas estabelecidas
neste Edital.
3.4. As inscrig¢des serao gratuitas.

4.1. Para inscrever-se no Processo Seletivo Simplificado, o
candidato devera apresentar os seguintes documentos em arquivo
digital PDF:

4130 Copia de documento de identidade oficial com foto, quais
sejam: carteiras ou cédulas de identidades expedidas pelas
Secretarias de Segurang¢a Publica, pelas Forcas Armadas, pela
Policia Militar, pelo Ministério das Relag¢bes Exteriore
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Certificado de Reservista; Passaporte; Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social, bem como Carteira Nacional de Habilitagao
(com fotografia, na forma da Lei n? 9.503/97, artigo 15).

4%1.2; Copia do CPF;

4.1.3. Comprovag¢ao de matricula regular em instituicdao de
ensino, compativel com o nivel de ensino do estdgio pretendido.

4.1.4. Copia dos titulos relacionados na tabela de titulos e

pontua¢do para analise, sendo que ndo serdo aceitos titulos com
validade superior a 5 (cinco) anos;
4.1.5. Curriculo Vitae.

Chaabg Encerrado o prazo fixado pelo item 3.1.2, a Comissao publicara,
no painel de publicag¢des oficiais da Prefeitura Municipal, conforme
cronograma definido no item 12.9, o edital contendo a relacao
nominal dos candidatos inscritos.

6 Fich " B blanllha demAvaliacao”dé titulos devera ser pﬁeencﬁidéupélb
candidato nos moldes do Anexo III do presente Edital.
(Sl s A escolha dos titulos para cada item, observada a

quantidade maxima estipulada no quadro constante no item 6.2
deste Edital, €é de inteira responsabilidade do candidato,
cabendo a Comissao Avaliadora apenas analisar os documentos
apresentados pelo candidato, de acordo com a ordem de lancamento
em cada um dos campos da Planilha de Avaliacdo e respectiva
identifica¢do, através do numero de ordem que corresponde ao
documento.
6.2. Os critérios de avaliag¢dao de titulos e somatdrio de pontuacao
serem avaliados na escala de @ (zero) ao maximo de 100 (cem) pontos,
conforme segue:

Com duracao de mais de 100 horas
Com duracdo de 41 até 100 horas
Com duracao de 31 até 40 horas

Com duracdo de 21 até 30 horas
duracdo até 20 horas

RINwW(An]

BBk Rk|R
vniblw(N|e

621" A ordem de classifica¢ao na seleg¢do sera através do maior
nuimero de pontos obtidos pelo candidato, a qual sera avaliada de
conformidade com a grade de avaliag¢do/valoriza¢dao dos titulos

acima.
6535 A escolaridade exigida para o desempenho da fun¢ao nao sera
objeto de avaliagao.
6.4. Somente serdo considerados os titulos expedidos por pesspas

juridicas, de direito publico ou privado, que atenderem os critérW(
definidos neste Edital.
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6.5. A comprovagao dos titulos devera ser feita da forma abaixo
indicada:

6101 Cursos, capacitag¢ées e/ou treinamentos comprovados
através de Certificados de Conclusao, contendo a data do inicio
e do término, a carga horaria, o conteudo desenvolvido, a
assinatura do responsavel e o registro do orgdao expedidor
(quando se tratar de documento impresso de paginas eletronicas,
o certificado devera conter, ainda, o cddigo de verificac¢do de
autenticidade, sem o qual o documento ndo sera analisado pela
Comissdo Técnico-Administrativa), realizados dentro dos ultimos
05 anos, a contar da publica¢ao do edital.

6.6. Ndo serdao avaliados documentos que comprovem a participag¢ao em
conferéncias, seminarios; semana académica; simpodsios; palestras;
eventos similares, sem especificac¢ao de carga horaria.

6.7. Os Certificados serao valorizados individualmente, e sua

'. pontuacdo somada para obtenc¢do da nota, observando os limites da
grade de pontuagao.

6.8. Ndo serdo considerados titulos apresentados fora do prazo de
inscricdes, ou de forma diferente a estabelecida neste Edital.

Zisilre No prazo estabelecido no cronograma, a Comissdo devera proceder
a anadlise dos documentos entregues na ocasiao da inscrigao.

711 Nao serao computados os titulos que excederem os valores
maximos de cada quesito, expressos na Grade de Pontuacdao dos
Titulos.

7.1.2% Os documentos que ndo estiverem de acordo com os
critérios estabelecidos neste Edital, ainda que entregues, nao
serdao considerados.

7.1.3% Nao serdo pontuados documentos que sirvam de requisito a
contratacao.

72549 Nenhum titulo recebera dupla valoracao.

‘ 722 Os casos omissos serao resolvidos pela Comissdao Coordenadora
deste PSS.

7.3 Ultimada a identificacdao dos candidatos e a totalizacdao das
notas, o resultado preliminar sera publicado no painel de
publica¢dées oficiais da Prefeitura Municipal e no site
www.marcelinoramos.rs.gov.br, contendo a pontuagao atribuida aos
titulos apresentados, abrindo-se o prazo para os candidatos
apresentarem recursos, nos termos estabelecidos neste edital.

g1 Da classifica¢ao preliminar dos candidatos é cabivel recurso
enderecado ao Departamento Pessoal, uma unica vez, no prazo
estabelecido no presente edital.

(24 byt s O recurso devera conter a perfeita identificag¢ao do
recorrente e as razodes do pedido recursal.

8.1:2. Havendo a reconsidera¢ao da decisao classificatoria pe
Comissdao, o nome do candidato passara a constar no rol de
selecionados.
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9.1, Verificando-se a ocorréncia de empate em relagcdao as notas
recebidas por dois ou mais candidatos, tera preferéncia na ordem
classificatoria, sucessivamente:

il B Em caso de empate da pontuagao final entre um ou mais
candidatos, tera preferéncia aquele candidato com as maiores
notas escolares nas areas do conhecimento ciéncias da natureza e
ciéncias humanas, conforme avalia¢dao do boletim escolar,
referente aos dois trimestres avaliativos findados imediatamente
anteriores ao presente processo;

9.1.2. Por sorteio publico.

g2 0 sorteio ocorrera na Prefeitura Municipal, na presen¢a dos
candidatos interessados em local, dia e hora publicado por ato da

Comissao

. 9.3. A aplicagao do critério de desempate por sorteio, sera
efetivada apdés a analise dos recursos e antes da publicagao da lista
final dos selecionados.

10.

109717 Transcorrido o prazo sem a interposi¢do de recurso ou ultimado
o seu julgamento, a Comissdao encaminhara o Processo Seletivo
Simplificado ao Prefeito Municipal para homologacao.

10.2. Homologado o resultado final, sera lancado edital com a
classificag¢ao geral dos candidatos aprovados, quando, entdo passara
a fluir o prazo de validade do Processo Seletivo Simplificado.

s o
11.1% Homologado o resultado final do Processo Seletivo Simplificado
e mediante demanda do Departamento, sera convocado o estagidrio pela
ordem de classificagdo, para no prazo de 2 (dois) dias comprovar:

11.1.%. Ser brasileiro ou estrangeiro na forma da lei;
‘ 115123 Ter idade minima de 16 anos;
b B Lo 1 Apresentar os seguintes documentos:

11.1.880% Atestado médico exarado pelo servico oficial do
Municipio, no sentido de gozar de boa saude fisica e mental;

11.1.3.2% Uma foto 3X4;

115133 Titulo de Eleitor e Certiddo de Quita¢ao Eleitoral.

T (e Ty U CPF e Identidade.

T3 05 Comprovante de matricula e atestado de frequéncia,
historico escolar atualizado e/ou declaracao da instituicdo
de ensino.

11,1536, Comprovante de Residéncia;

i bt b e T 4 Certidao de Casamento;

11+1.3.8. Certificado Militar;

1L ST359 Numero da Conta Corrente no Banrisul.

11525 Quando da convoca¢do para a realiza¢do do estagio o candidato
devera comprovar:
il Ll L Para as vagas de Nivel Médio estar cursando o prlmelro

ano ou no maximo o segundo ano.
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115252, Para as vagas de Nivel Superior estar cursando entre o
primeiro semestre e até no maximo o antepenultimo semestre.
14538 A convocagao do <candidato classificado sera realizada

pessoalmente ou por telefone, correio eletrénico ou qualquer outro
meio que assegure a certeza da ciéncia do interessado.

11.4. Nao comparecendo o candidato convocado ou verificando-se o nao
atendimento das condi¢does exigidas para a contratagdo, serao
convocados os demais classificados, observando-se a ordem
cronolodgica crescente.

14.5% 0 estagiario, quando convocado, sera submetido a uma entrevista
com o Supervisor de Estagio, que nao tera carater eliminatdorio do
candidato, a menos que esse demonstre desinteresse na realizag¢ao do
estagio ou inconformidade com as atividades ou condi¢des de
realiza¢do das mesmas.

11565 A aceitagdo dos estagiarios pelo Municipio dar-se-a sem a
caracteriza¢do de vinculo empregaticio, mediante assinatura de Termo
de Compromisso de Estagio, firmado entre o Municipio, a Instituicdo
de Ensino e o educando.

145 7% Dispondo o Municipio de -agente de integracdao de estagio, é
necessaria a inscric¢ao do educando junto a esta Institui¢do, como
condig¢do para celebracdo do Termo de Compromisso.

1158 A vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio sera de 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogado, por interesse das partes, observado
para tanto o limite legal de 2 (dois) anos e a data de conclusdo do
curso de nivel médio do estagiario.

19497 0 prazo de validade do presente Processo Seletivo Simplificado
sera de 12 (doze) meses, e passa a contar da publicagdo do resultado
final.

11.10. Os candidatos classificados integrardao o cadastro reserva e
deverdao manter atualizados os dados constantes da ficha de
inscrig¢ao, para futuro preenchimento de vagas que vierem a ser
abertas junto a Administracado.

124 o efetuar a sua inscrig¢ao o candidato assume o compromisso de
aceitar as condicbes estabelecidas neste Edital e na Legislacao
pertinente. :

12.2. Os candidatos aprovados e classificados deverao manter
atualizados os seus enderecos.

12.3: Respeitada a natureza do estagio, por razées de interesse
publico, podera haver a readequag¢dao das condi¢bes definidas
inicialmente no edital, conforme dispuser a legislag¢do local.

12.4. Qualquer inexatiddao e/ou irregularidade constatada nas
informagbes e documentos do candidato, mesmo que ja tenha sido
divulgado o resultado do Processo e embora tenha obtido
classificacdo, levara a sua elimina¢ao, sem direito a recurso, sendo
considerados nulos todos os atos decorrentes de sua inscrigao.

12555 A inobservancia, por parte do candidato, de qualquer prazo
estabelecido em convocagdes sera considerada como desisténcia. (\
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12,65 Ndo sera fornecido qualquer documento comprobatdrio de
aprovacao ou classifica¢ao do candidato, valendo para esse fim a
publica¢do do resultado final.

12575 Os termos deste Edital poderdao sofrer eventuais alteragdes,
atualizagbGes ou acréscimos, enquanto ndao consumada a providéncia ou
evento que lhes disser respeito, até a data do encerramento das
inscrigoes, circunstancia que sera mencionada em Edital ou aviso a
ser publicado. ‘

1285 E de responsabilidade de o candidato acompanhar a publica¢do de
todos os editais, atos e comunicados referentes a este Processo
Seletivo.

1259¢ O cronograma da sele¢ao obedecera aos seguintes prazos:

DATA/
Abertura das Inscrig¢des e entrega de 10/12/2021 a
documentos 17/12/2021
Analise dos documentos 20/12/2021
Publica¢ao do resultado preliminar das Até 21/12/2021

inscrigodes
Prazo para apresenta¢do de recurso quanto a até 22/12/2021
homologag¢do ou ndo das inscrigoes
Prazo para Julgamento do Recurso 23/12/2021
Prazo para Publicag¢dao final das inscricgdes 23/12/2021
homologadas ou ndo
Prazo para analise dos titulos, totalizacao 23/12/2021
das notas e classifica¢ao dos candidatos
Prazo para apresentac¢ao de recurso quanto a 27/12/2021

classificagao
Prazo para Julgamento do Recurso 28/12/2021
Critério de desempate 28/12/2021
Publicacdo da relacao final dos 28/12/2021
classificados

12.10. S3o partes integrantes deste Edital os ANEXOS.
12.11. Os casos omissos e situag¢des ndo previstas serdo resolvidos
pela Comissdo designada. '\

Secretaria de Admin ao, 09 de dezembro de 2021.

\| Este edital foi devidamente examinado e
‘agprovado por esta Assessoria Juridica.

Bn _ /_/

Assessor(a) Juridico(a)

Certifico que este documento esteve
Afix nest cal
07,4
0 B DO 7 B

Mural da Preteit®
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ANEXO I

Secretaria de

REGULAR Administracao

Acompanhar e auxiliar nas rotinas administrativas, tais como
organizacdo de arquivos (ativo e passivo); preparacdao e envio de
correspondéncias; digitalizacao de documentos em geral; elaboracao
de documentos como oficios, certiddes, declaragbes, atas e afins;
realizacdao de consultas e levantamentos de documenta¢ao fisica por
motivag¢do diversa; preparar informa¢dées e alimentar planilhas,
relatérios, bancos de dados; apoio e organizagcao de documentos
administrativos junto as Secretarias Municipais; prestar atendimento
e informa¢des ao publico em geral, entre outras atividades
pertinentes a area.

| 16 anos de idade

| A partir do 12 Semestre de curso regular de nivel
| médio

‘Centrd”AdmihisfhativomMUhicipalm
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Secretaria de

PEDAGOGIA N
Educacaq

Atividades de suporte pedagégico, auxilio ao(s) professor(es),
confec¢do de materiais pedagégicos, pesquisas de apoio docente,
auxiliar nas atividades curriculares, dar suporte nos horarios de
entrada e saida da escola, suporte na hora do lanche e nos momentos
de recreacdo. Desenvolver atividades afins.

Sujeito a uso de uniforme e atendimento ao publico.

16 ahos de idade

A partir do 12 Semestre de curso superior de
Pedagogia.

“Rede Municipal de Ensino
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ADMINISTRAGAO SUPERIOR Secretaria de
_Administracao

W

Acompanhar e auxiliar nas rotinas administrativas, tais como
organiza¢do de arquivos (ativo, passivo e histérico); preparacao e
envio de correspondéncias; digitalizacao de documentos em geral;
elaboracdao de documentos como oficios, certiddes, declaracdes, atas
e afins; realizagdao de consultas e levantamentos de documentagao
fisica por motivacao diversa; preparar informacdes e alimentar
planilhas, relatérios, bancos de dados; apoio e organizacao de
documentos administrativos junto as Secretarias Municipais; auxiliar
na implementacao dos histéricos antigos em sistema, separacao de
documentos, prestar atendimento e informa¢des ao publico em geral,
entre outras atividades pertinentes a area

idade

Idade Mini 16 anos de

Instrucdo A partir
Administr

do 12 Semestre de curso superior de
ao

Centro Administrativo Municipal, junto as Secretarias Mun1c1pél‘de
Administracao e Secretaria Municipal de Educacao e Cultura, a Praca
Padre Basso, 15, centro na cidade de Marcelino Ramos - RS.
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ANEXO II

FORMULARIO PARA ENTREGA DE RECURSOS
0 formulario deve ser preenchido contendo os seguintes itens:
a) Nome completo;
b) Indicacao da vaga a que concorre;
c) Objeto do pedido e exposicdo de argumento com fundamenta¢do circunstanciada.

NOME :

VAGA:

Marque com X somente um tipo de recurso, conforme desejado.
@ ( ) Contra a ndo homologagcdo da Inscricao.

( ) Contra a pontuacdo dos titulos apresentados no curriculo.

e ]
i,

Obs: Preencha com letra de forma todds os campos acima e entregue 2 (duas) vias do
formulario.

Marcelino Ramos, de de 2021.
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EDITAL DE HOMOLOGACAO DAS INSCRIGOES
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N2 ©23/2021

ESTAGIO REMUNERADO PARA ESATUDANTES

RODRIGO VECCHI, Secretario de Administracdo do Municipio de
Marcelino Ramos, Estado do Rio Grande do Sul, no uso de suas atribuigdes
legais, TORNA PUBLICO a homologacdo das inscricdes referente o Processo

Seletivo Simplificado n¢ ©23/2021 - Estagio Remunerado para Estudantes,

O como sendo:

CANDIDATOS INSCRITOS:
Ensino Médio

1. AMANDA KARINE BEAL FRANZEN
Ensino Superior - PEDAGOGIA

1. TATIANE APARECIDA PINHEIRO

2. JANAINA BEAL GUDOSKI
INSCRIGOES HOMOLOGADAS

Ensino Médio
1. AMANDA KARINE BEAL FRANZEN

INSCRICOES NAO HOMOLOGADAS
Ensino Superior - PEDAGOGIA

1. TATIANE APARECIDA PINHEIRO (auséncia de cumprimento do item 4.1.4)

2. JANAINA BEAL GUDOSKI (auséncia de cumprimento dos itens 4.1.4 e
4.175) ’

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO DO MUNT DE MARCELINO RAMOS, em 23
de dezembro de 2021.

CERTIFICO, nosfermos du Lei que o preserte dotumenlo, foi
publicado, no mural onde normalmente sgo publicadas todo:

as alos expedidos pelg Pgfeijugn lun e prelingRo :
periodo «%%{QM
ot SO IO L EL

S eﬁnoRumos-Se«dqﬂuégﬁém@@qq@yﬂ:

Q (54)3372-1334 ™4 prefeitura@marcelinoramos.rs.gov.br & marcelinoramos.rs.gov.br

® Praga Padre Basso, n® 15 - Centro - Marcelino Ramos/RS - CEP: 99800-000




Prefeitura Municipall
de Marcelino Ramos

EDITAL HOMOLOGAGAO FINAL DAS INSCRICOES,
TOTALIZACAO DAS NOTAS E CLASSIFICACAO
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N¢ ©23/2021
ESTAGIO REMUNERADO PARA ESTUDANTES

RODRIGO VECCHI, Secretério Municipal de Administracdao de
Marcelino Ramos, Estado do Rio Grande do Sul, no uso de suas
atribui¢des legais, TORNA PUBLICO a homologagcdo final das inscricdes
com pontuagdo e classificagdo referente o Processo Seletivo
Simplificado n2 ©23/2021 de Estagio Remunerado para Estudantes, como

sendo:

INSCRICOES HOMOLOGADAS:
1. AMANDA KARINE BEAL FRANZEN

RESULTADO DA PONTUAGAO E CLASSIFICACAO

Ne CANDIDATO PONTUACAO CLASSIFICACAO
INSCRICAO
A AMANDA KARINE BEAL FRANZEN 02 19

\

GABINETE DA SECRETARIA MUNICIPAL ADMINISTRACAO DE MARCELINO
RAMOS, em 28 de dezembro de 2021. \

CERTIFICO, nos termos do Lei que o e
publicada, no murcl onde normalmene su
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Prefeitura Municipal
de Marcelino Ramos

EDITAL HOMOLOGACAC & CLASSITICACAO FINAL

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO Ne 923/2031

ESTAGIO REMUNEH. ) PARA ESTUDANTES

RODRIGO VECCHI, Secretérin Municipal de : Administracdo de
Marcelino Ramos, Estado ‘do Ric a?:';«‘anden do’/ Sul, no uso de suas
atribuicoées legais, TORNA PUBLICO 3 hofotogacao final das inscricdes
comt pontuacdd e classificagde pRfentmEd e Pr@cesso Seletive
Simplificado n® 623{20;1 de E 1; At a...Remyngr-ar;o barza Estudantes, coun
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CLASSIFICACAQ FINAL
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GABINETE \DA\ SECRETARIA MINICTPAL DE ADMINLSTRACAD OF MARCELINO
RAMOS, em 30 de dezembrc: den 2821
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